MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

Relatério de atividades da Equipe de Treinamento da Comissédo de Implantacéo do
Modulo de Processos do Sistema Unificado da Administragdo Publica — SUAP.
Rio de Janeiro, 24 de Setembro de 2021
A Senhora Valdete Barros Barbosa
Presidente da Comissao de Implantacdo do Mddulo de Processos do SUAP

Em cumprimento ao Plano de Trabalho para Implantacdo do Mdédulo de Processos do
SUAP neste Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET-RJ,
encaminho a vossa senhoria um breve relato das atividades desenvolvidas até aqui por nossa
equipe, durante o periodo referente aos meses de Julho de 2021 a Setembro de 2021.

De acordo com cronograma desenvolvido no ja referido Plano de Trabalho foram
definidas duas atividades referentes a Equipe de Treinamento que deveriam ser cumpridas no
periodo entre Julho e Setembro de 2021. A saber:
> Definir metodologia e cronograma de treinamentos;
> Capacitacdo online para a equipe de implantacao.

E de compreensdo desta Equipe de Treinamento que a definicdo de estratégias
metodoldgicas e o estabelecimento de um cronograma para a capacitacdo da comunidade deste
Cefet-RJ so6 podera ser feito apds a capacitacdo da equipe de implantacdo como um todo.
Apenas apos um maior conhecimento acerca das funcionalidades do SUAP é que poderemos
tracar estratégias pedagogicas. Como o SUAP se encontra de parametrizacdo e
consequentemente estamos aguardando o treinamento que serd oferecido pela Equipe de
Infraestrutura e Tecnologia ndao foi possivel cumprir a etapa: “Definir metodologia e
cronograma de treinamentos.”

Contudo enfatizo que no dia 17 de Setembro o Coordenador desta Equipe de
Treinamento junto com alguns servidores membros da Equipe de Gestdo de Documentos teve
um breve contato com o SUAP apds apresentacdo ministrada pela Equipe de Infraestrutura e
Tecnologia o que nos indica que estamos proximos da capacitacdo que nos habilitarad a cumprir

a etapa supracitada.
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Enquanto estamos aguardando comunico que foi feito um breve levantamento de
manuais produzidos por outras instituicdes e que a partir desses manuais iniciaremos estudos
dirigidos acerca das funcionalidades e formas de utilizagdo do SUAP.

Além disso em conjunto com a Equipe de Gestdo de Documentos agendamos uma
reunido com servidores do Instituto Federal de Mato Grosso do SUL (IFMS) para o proximo
dia 30 de Setembro. Nesta Reunido pretendemos trocar experiéncias sobre a implantagdo do
SUAP naquela Instituicdo, bem como sobre as estratégias de capacitacdo que o Orgdo utilizou.

Por fim, a equipe também fez o levantamento de riscos inerentes as atividades que
deverdo ser desempenhadas por nés. Esse levantamento foi encaminhando a senhora Priscila
Daniel de Paiva Gama e Silva, Coordenadora da Equipe de Gestdo de Risco da Comissdo de
Implantacdo do Modulo de Processos do SUAP.

Espera-se com o encaminhamento deste Relatorio Parcial manter a senhora atualizada
das atividades desenvolvidas até aqui e nos colocamos a disposicdo para eventuais

esclarecimentos.
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Felipe Teixeira Lourenco Garrido
Coordenador da Equipe de Treinamento da Comissdo de Implantacdo do Modulo de
Processos do SUAP
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Relatério de atividades da Equipe de Treinamento da Comissédo de Implantacéo do
Modulo de Processos do Sistema Unificado da Administragdo Publica — SUAP.
Rio de Janeiro, 11 de Fevereiro de 2022
A Senhora Valdete Barros Barbosa

Presidente da Comissao de Implantacdo do Mddulo de Processos do SUAP

Em cumprimento ao Plano de Trabalho para Implantacdo do Médulo de Processos do
SUAP neste Centro Federal de Educacdo Tecnolodgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET-RJ,
encaminho a vossa senhoria um breve relato das atividades desenvolvidas por nossa equipe no

periodo de referente aos meses de outubro de 2021 a janeiro de 2022.

> Participacdo em todas as reunides convocadas pela Comissdo de Implantacdo do
Processo Eletronico;

> Contribuicbes para a revisdo do Plano de Implantacdo do Modulo de Processo
Eletronico do Sistema Unificado da Administracdo Publica (SUAP);

> Contribuicbes para a finalizacdo da Planilha de Gestdo de Riscos, desenvolvida pela
equipe de Gestao de Riscos da Comissdo de Implantacdo do Processo Eletrénico;

> Estabelecimento de parceria com a Divisdo de Capacitacdo e Desenvolvimento
(DICAP), Departamento de Tecnologia da Informacédo (DTINF) e com o Instituto Federal do
Rio Grande do Norte (IFRN) para o oferecimento dos cursos SUAP: Documentos/Processos
Eletronicos: Area de Negécio, Desenvolvimento de Sistemas utilizando Python e Django —
Area técnica, Desenvolvimento de Sistemas Web voltados para SUAP;

> Revisio do programa do curso: Documentos/Processos Eletronicos: Area de Negécio;
> Levantamento do quantitativo de servidores por Unidade Administrativa/Académica e
participantes da Comissdo de Implantacdo do Processo Eletrénico que deveriam ser indicados
a participar do curso: Documentos/Processos Eletrdnicos: Area de Negécio;

> Solicitacdo a Direcdo Geral que demandasse as Unidades a indicacdo de servidores;

> Oferecimento dos cursos.
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Informo que apo6s as agdes indicadas neste relatério a Equipe de Treinamento da
Comissao de Implantagdo do Processo Eletrénico encontra-se apta para seguir as proximas fase
do planejamento, a saber: definir estratégias, metodologia e cronograma de treinamentos para
os demais servidores do Orgdo, Elaboracio do material de capacitacdo e expansdo da
capacitacdo para os demais servidores da instituicao.

Respeitosamente,
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Felipe Teixeira Lourengo Garrido
Coordenador da Equipe de Treinamento da Comissdo de Implantacdo do Modulo de
Processos do SUAP
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